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Expediente n°: 2026/092411/960-100/00001
Procedimiento: Actuacion y funcionamiento del Ayuntamiento por medios electr 6nicos

RESOLUCION DE ALCALDIA N°595 DE 2026 RELATIVA A LA ACTUACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL AYUNTAMIENTO POR MEDIOSELECTRONICOS

El articulo 13 del Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector publico por
medios electrénicos, aprobado por el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, dispone que la
tramitacion electrénica de una actuacion administrativa podra llevarse a cabo, entre otras
formas, de manera automatizada de acuerdo con lo previsto en €l articulo 41 de la Ley 40/2015,
de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Pablico.

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico define en su
articulo 41 la actuacion administrativa automatizada como cualquier acto o actuacion realizada
integramente a través de medios el ectrénicos por una Administracion Pablica en e marco de un
procedimiento administrativo y en la que no haya intervenido de forma directa un empleado
publico.

Para proceder a la automatizacion de actuaciones administrativas debera establecerse
previamente € 6rgano competente para la definicion de las especificaciones, programacion,
mantenimiento, supervision y control de calidad, y en su caso, auditoria del sistema de
informacion y de su cadigo fuente; asi como el drgano que debe ser considerado responsable a
efectos de impugnacion.

De conformidad con €l articulo 13.3 del Reglamento de actuacion y funcionamiento del
sector publico por medios electrénicos, aprobado por el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo,
en e ambito de las Entidades Locales, en caso de actuacion administrativa automatizada se
estara a lo dispuesto en la disposicion adicional octava del Real Decreto 128/2018, de 16 de
marzo.

El articulo 42 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Pdblico indica que, en e gjercicio de la competencia de la actuacion administrativa
automatizada, cada Administracion Publica podré determinar los supuestos de utilizacién del
sello electrénico, basado en certificado electrénico reconocido o cualificado que relina los
requisitos exigidos por lalegislacion de firma el ectrénica.

Asi € certificado de sello electrénico no solo sirve para la identificacion electronica de
la Administracion Publica titular o de aquéllos de sus érganos para los que se disponga su
creacion, sino que ademas es uno de |os sistemas de firma el ectrénica reconocido por €l articulo
42 de la Ley 40/2015 en el gercicio de una competencia en las actuaciones administrativas
automatizadas asi como en € articulo 20 del Reglamento de actuacién y funcionamiento del
sector publico por medios €l ectronicos, aprobado por el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo.

Junto con el sello electrénico, los mismos preceptos disponen un segundo sistema de
firma electrénica de este tipo de actuaciones, denominado codigo seguro de verificacion (CSV)
vinculado a la Administracion Pulblica, en los términos y condiciones establecidos,
permitiéndose en todo caso la comprobacion de laintegridad del documento mediante el acceso
alasede electronica
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Visto que cuaquier proceso de trabajo que se pueda definir, que sea predecible y que
sea repetitivo es susceptible de ser automatizado, incluida la produccidn de actos de tramite o
resol utorios de procedimientos, asi como de meros actos de comunicacion.

Visto que el proceso de automatizacion alcanza a la gestion y a la resolucién, es decir,
se automatiza la gestion y se automatiza su firma electrénica (su validacion juridica).

Visto que e Ayuntamiento aprob6é la Ordenanza Municipal de Administracién
Electrénica por acuerdo del Pleno de fecha 24 de Septiembre de 2026 donde se dispone que la
Administracién municipal podra emitir actos administrativos de forma automatizada, en los
términos previstos en la normativa aplicable y en la Ordenanza, con total validez frente a
terceros.

Por todo €ello, y de conformidad con lo establecido en los articulos 41 de la Ley 40/2015
y 13 del Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos,
aprobado por el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo y del articulo 21.1 a) y s) de la Ley
7/1985, de 2 de abril, reguladora de bases de régimen local.

RESUELVO

PRIMERO. Disponer como medio de identificacion electrénica del Ayuntamiento de
Tijola asi como medio de firma electrénica, en gercicio de competencias municipales en
actuaciones administrativas automatizadas, € siguiente sello electronico:

— Sello electrénico de Administracion.

Latitularidad, responsabilidad y custodia corresponde a: Ayuntamiento de Tijola.
— Sello de Organo de Secretaria.

Latitularidad, responsabilidad y custodia corresponde a: Ayuntamiento de Tijola.
— Sello de Organo de la Junta de Gobier no.

Latitularidad, responsabilidad y custodia corresponde a: Ayuntamiento de Tijola.
— Sello de Organo de Tesorer ia.

Latitularidad, responsabilidad y custodia corresponde a: Ayuntamiento de Tijola.
— Sello de Organo del Pleno.

Latitularidad, responsabilidad y custodia corresponde a: Ayuntamiento de Tijola.
— Sello de Organo de Tenencia de Alcaldia.

Latitularidad, responsabilidad y custodia corresponde a: Ayuntamiento de Tijola.
— Sello de Organo de Control Interno.

Latitularidad, responsabilidad y custodia corresponde a: Ayuntamiento de Tijola.
— Sello para integraciones.

Latitularidad, responsabilidad y custodia corresponde a: Ayuntamiento de Tijola.

SEGUNDO. Estos sellos estan basados en un certificado electronico cualificado segin
laLey 40/2015, de 1 de octubre, y estén expedidos por: ESFIRMA.
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La relacion de sellos electrénicos utilizados por esta se publicara y mantendra

actualizado en el apartado «certificados electronicos» de la sede €electronica de esta entidad
accesible desde la siguiente direccion web:

htpps://sede.tijola.es
La verificacion de la validez y comprobacion de la no revocacion del certificado podra

realizarse a través de la web ddl prestador del servicio de confianza emisor del certificado
cualificado en la siguiente direccién: htpps.//sedetijolaes, en e apartado certificados
electrénicos.

TERCERO. Aprobar |as siguientes actuaciones administrativas automati zadas:

Expedicion electr énica de certificados de empadronamiento.

Expedicidn electr 6nica de volantes de empadr onamiento.

Expedicion del acuse de recibo acreditativo de la recepcidon de los documentos
electrénicos presentados en el Registro Electrénico.

Certificado automatico de insercién en los tablones electr énicos.

Aviso de puesta a disposicion de la notificacion.

Acuse derecibo automatico de notificacién electr 6nica rechazada.

Acuse derecibo automético de notificacién electrdnica practicada.

Expedicién automatizada de copias auténticas de documentos.

Expedicién automatizada del indice del expediente.

. Notificaciones electronicas de los decretos y certificados de acuerdos de Junta

Gobierno Local, Pleno Municipal.

. Borradores de actas de 6r ganos colegiados.

. Certificados de asistencia de 6r ganos colegiados.

. Certificados de acuerdo de Junta Gobierno Local y Pleno Municipal.
. Dictamenes de las Comisiones | nfor mativas.

. Justificante Videoactas.

CUARTO. De conformidad con el articulo 41.2 de la Ley 40/2015, se procede aindicar

los Organos competentes para la definicion de las especificaciones, programacion
mantenimiento, supervision y control de calidad, y en su caso, auditoria del sistema de
informacidny su cédigo fuente:

— Paraladefinicion de | as especificaciones del procedimiento: Secretaria

— Parala programacién, mantenimiento y auditoria del sistema de informaciony de su

codigo fuente: Informatica.

— Paralasupervisién y control de calidad: Informética.

QUINTO. El 6rgano responsable a efectos de impugnacion serd Alcaldia, tal y como

indicael articulo 41.2 de laLey 40/2015.

SEXTO. Publicar €l presente Decreto en la sede electrénica de este Ayuntamiento.

El Alcalde Presidente
D. José Juan Martinez Pérez
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